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ROZDZIAL 1
PODSTAWA PRAWNA

Podstawa  prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
1 przetwarzania w nim danych ucznidéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania
jest:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.

2017 poz. 1646),
2. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego  przeplywu  takich  danych oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE
(DZ.U.UE.L.2016.119.1.).

ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W szkole, za posrednictwem strony https://portal.librus.pl, funkcjonuje elektroniczny
dziennik. Oprogramowanie to oraz ushugi z nim zwigzane dostarczane sa przez firme
zewngtrzng, wspotpracujaca ze szkoty. Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez Dyrektora Szkoly i1 uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajacej 1 obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. W szkole w formie elektronicznej funkcjonuja: dziennik lekcyjny, dziennik innych zaje¢,
dziennik indywidualnych zajeé, dziennik indywidualnego nauczania, dziennik
prowadzony przez pedagoga, psychologa, logopede, doradce zawodowego, terapeute lub
innego specjalistg. Arkusze ocen ucznidéw generowane sg z wykorzystaniem narze¢dzi
informatycznych i przechowywane w formie papierowe;.

3. Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych zamieszczonych na

serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace

dziennika elektronicznego.
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Administratorem danych osobowych jest XLI Liceum Ogodlnoksztalcagce im. Joachima
Lelewela w Warszawie. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja
obowigzkow wynikajacych z rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646) oraz art. 4 pkt 7 Rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(DZ.U.UE.L.2016.119.1.).

Pracownicy szkoty, uczniowie i ich rodzice zobowigzani s3 do stosowania zasad
zawartych w niniejszym dokumencie 1 przestrzegania przepisOw obowigzujacych

w szkole.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatku roku
szkolnego zapewnia si¢ mozliwos¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania

1 funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje

zapisow, ktore zamieszczone sa3 w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

ROZDZIAL 111
ZASADY BEZPIECZENSTWA

Kazdy uzytkownik posiada wiasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére

osobiscie odpowiada.

Wszystkie dane osobowe ucznidow i ich rodzicow sga poufne. Pracownikom szkoty nie
wolno udziela¢ zadnych informacji zawartych w systemie elektronicznym osobom
nieuprawnionym lub postronnym. Nie wolno przekazywaé droga telefoniczna i za
posrednictwem poczty elektronicznej hasel, ocen, frekwencji itp. osobie, ktorej nie

mozna jednoznacznie zidentyfikowa¢ jako uprawnionej.

Pracownicy Liceum wprowadzaja informacje w dzienniku elektronicznym na sprzecie

szkolnym w budynku XLI Liceum Ogolnoksztatcagcego im. Joachima Lelewela.
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4.

10.

1.

Jezeli pracownik Liceum wykorzystuje sprzet prywatny do pracy tj. korzysta
z dziennika elektronicznego poza siedzibg Szkoty, jest on zobowigzany do:

a. uzywania odpowiednio skonfigurowanej sieci Wi-Fi (zabezpieczenie hastem
uzytkownika, hasto nieudostgpniane osobom postronnym, szyfrowanie
minimum przy pomocy protokotu WPA?2);

b. niekorzystania z nieznanych sieci Wi-Fi;

c. wykorzystywania systemu operacyjnego wspieranego przez producenta;

d. zainstalowania oprogramowania antywirusowego z aktualnymi bazami
Wirusow;

e. biezacego aktualizowania systemu operacyjnego i innych programow;

f. niezapisywania haset logowania w przegladarce internetowe;.

Przed rozpoczgciem wykorzystywania sprzgtu prywatnego do pracy poza siedziba
szkoty, pracownik szkoty sktada pisemne o$wiadczenie o spetnianiu wymagan opisanych

w ust. 4. (wypelnione o§wiadczenie nauczyciel przekazuje v-ce dyrektorowi szkoty).

Hasto na kontach uzytkownikéw musi by¢ zmieniane co 30 dni. Hasto umozliwiajace
dostep do =zasobow sieci kazdy uzytkownik (szkolny administrator dziennika
elektronicznego, Dyrektor Szkoty, wychowawca klasy, nauczyciel, pracownik
sekretariatu, rodzic, uczefn) utrzymuje w tajemnicy. Uzytkownik ma obowigzek

wylaczenia funkcji zapamigtywania haset w przegladarkach internetowych.

Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa, ktére poznal na szkoleniu
(nauczyciele na szkoleniu rady pedagogicznej, rodzice na zebraniu, uczniowie na

zajeciach, pracownicy administracji na szkoleniu).

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobg
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta
i osobistego poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika

elektronicznego.

W trakcie pracy w systemie nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru,

a po zakonczeniu pracy nalezy si¢ wylogowaé.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z pomocg i1 regulaminami

dostepnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto. Zasady te sa opisane w dzienniku

elektronicznym w zaktadce ,,Pomoc”.
Uprawnienia przypisane do kont moga zosta¢ zmienione przez szkolnego administratora

dziennika elektronicznego na polecenie Dyrektora Liceum.
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ROZDZIAL IV
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzag moduty

WIADOMOSCI, OGLOSZENIA I TERMINARZ.

Modul WIADOMOSCI nalezy wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna
o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie, oraz gdy chcemy przekazac

wiadomos$¢ tylko pewnej grupie osob, np. uczniom tylko jednej klasy.

Za pomoca modulu WIADOMOSCI rodzic/opickun prawny ma prawo do
przekazywania informacji wychowawcy/lub nauczycielowi uczacemu jego dziecko.
Funkcjonalno$¢ ta powinna by¢ wykorzystywana w waznych sprawach dotyczacych
edukacji dziecka. Wyjatek stanowi konieczno$¢ rozwigzywania kwestii spornych,
wyjasniania watpliwosci dotyczacych wynikéw edukacyjnych, frekwencji i zachowania
ucznidw, ktore powinny by¢ wyjasniane przy okazji zebran, dni otwartych lub w trakcie
konsultacji indywidualnych z nauczycielami podczas godzin dostgpnosci. Zgodnie
z postanowieniami Statutu, na konsultacje podczas godzin dost¢pnosci nalezy umowic
si¢ za posrednictwem dziennika elektronicznego, najpdzniej w piatek poprzedzajacy

planowany termin konsultacji).

Za pomoca modulu WIADOMOSCI rodzic/opiekun prawny ma mozliwo$é wyrazania

zgbd np. na udzial w wyjsciach/wycieczkach szkolnych.

Informacje przekazane przez rodzica/opiekuna prawnego za pomoca modutu
WIADOMOSCI sa traktowane jako oficjalne stanowisko rodzicéw/rodzica

opiekuna prawnego w danej kwestii.

Rodzic nie moze udostepniaé danych dostepowych do systemu dziennika
elektronicznego swojemu dziecku.

Przy pomocy systemu dziennika elektronicznego rodzice ucznia powinni utrzymywacé
staly kontakt ze Szkolg logujac si¢ systematycznie do systemu.

Sposob przekazywania informacji przez rodzicoéw powinien uwzglednia¢ kulturowo
przyjete wzorce komunikacji z pracownikami samorzadowej jednostki organizacyjnej,
jaka jest XLI Liceum Ogolnoksztalcace im. Joachima Lelewela. Wszelkie informacje
przekazywane przez rodzicow naruszajace dobra osobiste pracownikow Szkoty beda

wigzaly si¢ z reakcjami przewidzianymi w przepisach prawa.
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9.

Przekazywanie informacji przez rodzicow za pomoca systemu dziennika

elektronicznego musi by¢ realizowane z zachowaniem nastepujacej drogi:

1) w pierwszej kolejnosci w sprawach organizacyjnych i wychowawczych powinna by¢

prowadzona korespondencja z wychowawca klasy danego ucznia;

2) gdy sprawa dotyczy postepow edukacyjnych dziecka wiadomo$¢ powinna by¢

adresowana do nauczyciela przedmiotu przypisanego do klasy dziecka;

3) w sprawach zwiazanych z konieczna pomoca materialng i z innymi klopotami

rodziny, rodzice maja prawo kontaktowaé si¢ bezposrednio z pedagogiem

i psychologiem szkolnym;

4) w sprawach udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej rodzice maja prawo

kontaktowa¢ si¢ z konkretnym _specjalista, prowadzacym _zajecia/spotkania

Z uczniem;

5) w przypadku informacji odnoszacych si¢ do pracy konkretnych pracownikow

Szkoly, rodzic powinien zaadresowa¢ wiadomos¢ do Dyrektora Szkoly.

10. Informacja wystana do rodzica przez modul wiadomosci w dzienniku elektronicznym

Librus jest uznawana za przyjeta przez rodzica do wiadomosci w momencie jej

wySwietlenia lub po uptywie 14 dni od daty jej wystania (bez wzglgdu na to, czy po tym

czasie zostanie wyswietlona, czy nie). Odczytanie wiadomos$ci przez uzytkownika
dziennika elektronicznego jest automatycznie potwierdzane przez system dziennika

elektronicznego, co jest rownoznaczne ze skutecznym jej dostarczeniem.

11. W miare¢ mozliwosci wiadomosci wysylane przez rodzicoéw/opiekuna prawnego powinny

12.

13.

14.

by¢ opatrywane wyraznymi tematami, odnoszacymi si¢ do tresci wiadomosci.

Jesli wystepuja btedy we wpisach do dziennika elektronicznego, rodzic/opiekun prawny
o tym fakcie informuje za pomocg modutu wiadomosci wychowawcg klasy.

W trosce o ksztaltowanie poczucia podmiotowosci i odpowiedzialnosci uczniow,
wiadomosci zamieszczane przez nauczyciela za posrednictwem systemu dziennika
elektronicznego nie powinny by¢ przekazywane z pomini¢ciem ucznia. W przypadku
przekazania rodzicowi/opiekunowi prawnemu przez nauczyciela wiadomosci dotyczacej
zachowania ucznia, uczen powinien zosta¢ poinformowany ustnie przez nauczyciela o
fakcie przekazania takiej informacji rodzicowi/opiekunowi prawnemu za posrednictwem
dziennika elektronicznego. Obowigzkiem ucznia jest poinformowanie swoich
rodzicow/opiekuna prawnego o fakcie zamieszczenia takiej wiadomoSci
w dzienniku elektronicznym.

Za pomoca OGLOSZEN mozna powiadamiaé uczniéw i rodzicéw/opiekuna

prawnego o Kkonkursach, liScie obowiazujacych lektur itp. Modul ten nalezy
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15.

16.

17.

18.

wykorzystywac, gdy niepotrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
nadestanie na nig odpowiedzi.

Nie nalezy usuwaé nieaktywnych ogloszen oraz terminéw wydarzen. Po zakonczeniu
okresu klasyfikacyjnego szkolny administrator dziennika elektronicznego lub Dyrektor
Szkoly zamyka rok szkolny archiwizujac dane, z mozliwoscia odczytania ich
w przysziosci.

Nauczyciele wykorzystuja TERMINARZ do zamieszczania informacji dotyczacych
danej klasy, na przyktad terminow sprawdziandow, kartkowek, wypracowan zgodnie
z zapisami ujetymi w WSO.

W szkole w dalszym ciagu funkcjonujg réwniez dotychczasowe formy komunikacji
z rodzicami/opiekunem prawnym (tj. zebrania/dni otwarte, indywidualne spotkania
z nauczycielami, konsultacje indywidualne z nauczycielami podczas godzin dostepnosci
(na ktére nalezy umowic¢ si¢ za posrednictwem tego systemu, najpdzniej w piatek
poprzedzajacy planowany termin konsultacji).

Pracownicy XLI Liceum Ogoélnoksztalcacego im. Joachima Lelewela powinni

odpowiedzie¢ na adresowane do siebie zapytania rodzicow bez zbednej zwloki.
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ROZDZIAL V
PRAWA I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole i za poszczegolne jego
obszary odpowiedzialni sg szkolni administratorzy dziennika elektronicznego, ktorzy sa
wybierani przez Dyrektora Szkoty sposrod pracownikéw pedagogicznych lub
administracyjnych.

Wszystkie decyzje zwigzane z funkcjonowaniem dziennika elektronicznego
sg uzgadniane przez szkolnych administratorow dziennika elektronicznego z Dyrekcja
Szkoty.

Administrator wprowadza dane nowych nauczycieli oraz je aktualizuje.

Dane uczniéw pozyskiwane sg ze wspoldzielonej bazy danych tworzonej przez program
do obstugi e-sekretariatu.

Administrator przekazuje nowym uzytkownikom informacje umozliwiajace zalogowanie
sie do systemu Librus w sposéb wykluczajacy zapoznanie si¢ z tymi danymi przez osoby
postronne.

Administrator wykonuje po zakonczeniu kazdego poélrocza archiwizacj¢ danych
z dziennika elektronicznego, zapisuje plik kopii bezpieczenstwa na no$niku zewngtrznym
oraz przechowuje w bezpiecznym miejscu.

Jesli nastapi zablokowanie konta nauczyciela, szkolny administrator dziennika

elektronicznego powinien:
1) skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady,

2) w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomic¢ firme nadzorujaca,
poprzez wystanie informacji do administratora Librusa,

3) wygenerowac i przekaza¢ nauczycielowi nowe jednorazowe hasto.

Jesli zaistnieje taka koniecznos$¢, administrator nadzoruje wydawanie nowych haset oraz

niezwlocznie po uzyskaniu takiej informacji od Dyrektora lub upowaznionego

pracownika Liceum, blokuje hasta dostepu pracownikom, ktorzy przestajg byc

zatrudnieni w XLI Liceum Ogoélnoksztatlcacym im. Joachima Lelewela.
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DYREKTOR I WICEDYREKTOR SZKOLY

Do 15 wrzes$nia kazdego roku Dyrektor Szkoty sprawdza wypelnienie przez sekretariat
i wychowawcow klas wszystkich danych uczniéw potrzebnych do prawidlowego
dzialania dziennika elektronicznego.

Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:
1) systematycznie sprawdzac statystyki logowania,

2) kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania frekwencji, tematdow i ocen przez

nauczycieli,

3) obstugiwa¢ modut ZASTEPSTWA oraz zamieszcza¢ w planie lekcji informacje
dotyczace wycieczek, wyj$¢ klasowych, warsztatow, odwolaniu zajec¢ itp.

4) dochowywaé tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych

narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa.

WYCHOWAWCA KLASY

Wychowawca klasy ma obowigzek systematycznie uzupelnia¢ wszystkie dane
odnosnie klasy i uczniéw zamieszczone w module WIDOK DZIENNIKA takie jak:
Wazniejsze wydarzenia z zycia klasy, Dane osobowe, Inne informacje o uczniu, Kontakty
z rodzicami, Oceny zachowania, Zebrania z rodzicami uczniéw, Notatki - uwagi o
uczniach, Rada klasowa rodzicéw, Samorzad klasowy, Prawni opiekunowie, Szczegdlne
osiggnigcia uczniow.

Wychowawca klasy powinien sprawdzi¢, czy w systemie znajduja si¢ aktualne
telefony do rodzicéw/opiekunéw prawnych uczniéw, a w razie ich braku lub zmiany
uzupehic¢ te dane.

Jezeli w danych osobowych ucznia nastapig zmiany, wychowawca klasy ma obowigzek
dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego, za ktorych
wprowadzanie bezposrednio odpowiada.

Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w WSO.

Przed data zakonczenia I péirocza i konca roku szkolnego kazdy wychowawca klasy
jest zobowigzany do doktadnego sprawdzenia WpisOw dokonanych
w  dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych

do wydruku $wiadectw.
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Wychowawca przygotowuje i drukuje $wiadectwa, korzystajac z odpowiednich narzedzi
dostepnych w systemie informatycznym.

Na koniec roku szkolnego wychowawca przygotowuje 1 drukuje arkusze ocen.
Wychowawca usprawiedliwia nieobecnosci ucznia za posrednictwem dziennika
elektronicznego niezwlocznie po otrzymaniu usprawiedliwienia w module
e-usprawiedliwienia). Usprawiedliwia¢ nieobecno$ci moze réwniez uczen petnoletni
(szczegotowe informacje znajduja si¢ w Statucie szkoty).

Wychowawca czyta i odpowiada na korespondencje¢ rodzicow/opiekuna prawnego
w terminie do 7 dni od odczytania wiadomosci.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami/opiekunami prawnymi i pierwszej godzinie
wychowawczej uczniéw klas pierwszych wychowawca klasy zapoznaje rodzicow oraz

uczniow z regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego obowigzujacym

w XLI LO im. Joachima Lelewela.

NAUCZYCIEL

Nauczyciel korzysta i uzupeilnia informacje w dzienniku elektronicznym zgodnie

z zasadami przyjetymi w rozdziale Il ZASADY BEZPIECZENSTWA.
Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do codziennego wpisywania:

1) tematu lekcji,

2) frekwencji,

3) ocen czgstkowych.

W trosce o ksztattowanie poczucia podmiotowosci i odpowiedzialno$ci uczniow
informacje dotyczace uzyskanych przez ucznia ocen powinny by¢ przekazywane
uczniowi bezposrednio przez nauczyciela. Obowigzkiem ucznia jest poinformowanie

swoich rodzicoOw o uzyskanych ocenach.

Nauczyciel wpisuje terminy sprawdziandéw i/lub innych prac pisemnych w module
TERMINARZ. Na tej podstawie wszyscy nauczyciele w szkole maja obowigzek tak

planowaé sprawdziany, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w Statucie szkoty.
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10.

Nauczyciel wpisuje zgodnie z terminem okreslonym w kalendarzu szkolnym:
1) przewidywane oceny $rodroczne/koncoworoczne,
2) oceny $rodroczne/koncoworoczne.

Kazdy nauczyciel ma obowiazek w dniu pracy co najmniej raz dziennie sprawdzi¢
na swoim koncie wiadomoS$ci stuzbowe i jezeli bedzie taka potrzeba, udzieli¢ na nie

odpowiedzi oraz zapoznac¢ si¢ z przydzielonymi mu zastepstwami.

W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa wilasnego konta,
nauczyciel o swoich podejrzeniach powinien niezwlocznie powiadomi¢ szkolnego

administratora dziennika elektronicznego.

Nauczyciel jest osobi$cie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg o Ochronie
Danych Osobowych z dnia 10 maja 2018 roku nie ma prawa umozliwia¢ korzystania
z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych dziennika elektronicznego
nauczyciel ponosi takie same konsekwencje, jak w przypadku przepis6w odnoszacych si¢

do dokumentacji szkolne;j.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera/laptopa, z ktorego loguje si¢ do
dziennika elektronicznego, tak aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do tego

komputera/laptopa.

Nauczyciel powinien dba¢, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byly widoczne dla os6b trzecich (np. dla ucznidéw podczas lekcji lub dla ich

rodzicoéw/opiekundéw prawnych podczas zebran).

RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI

Rodzice/opiekunowie prawni uczniow XLI LO im. Joachima Lelewela w Warszawie
majg udostgpnione konta w systemie dziennika elektronicznego https://portal.librus.pl
zapewniajace im mozliwo$¢ podgladu informacji nt. frekwencji i postepow edukacyjnych
ich dziecka oraz dajace mozliwo$¢ komunikowania si¢ z wychowawca klasy w sposob

zapewniajacy ochrone przekazywanych informacji.

Na poczatku roku szkolnego w pierwszej klasie rodzice/opiekunowie prawni otrzymuja
od wychowawcy przypisany, indywidualny identyfikator i hasto startowe do konta

rodzicéw/opiekunow prawnych oraz identyfikator i hasto startowe do konta ucznia.

Fakt otrzymania  tych uprawnien rodzic/opiekun  prawny  potwierdza,
podpisujac si¢ osobiScie w obecnosci wychowawcy na potwierdzeniu otrzymania
identyfikatora i hasla startowego do konta rodzicow/opiekunéw prawnych oraz konta

ucznia.
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W przypadku nieobecnosci rodzicow/opiekunow prawnych na pierwszym zebraniu,

maja oni mozliwos¢ odebrania identyfikatora i hasta w sekretariacie szkolnym.

Wychowawca, a w razie koniecznos$ci sekretariat szkoly, wydajac hasta startowe opisane
powyzej rodzicom/opiekunom prawnym ucznia rozpoczynajacego nauk¢ w XLI LO
im. Joachima Lelewela w Warszawie (nowy uczen), przed wydaniem haslta potwierdzaja

tozsamo$¢ rodzica/opiekuna prawnego.

Standardowo wydaje si¢ dla obojga rodzicéw/opiekunéw prawnych jeden identyfikator
oraz hasto startowe do konta rodzicéw/opiekunow prawnych. Rodzice/opickunowie
prawni dziecka powinni si¢ porozumie¢ co do kwestii utworzenia bezpiecznego hasta,
regularnego logowania i zapoznawania si¢ z informacjami przekazywanymi za pomoca

systemu i przekazywania migdzy soba tych informac;ji.

W przypadku braku mozliwosci porozumienia pomiedzy rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka, o ktérym mowa w pkt. 4, kazdy z rodzicow/opiekunéw prawnych
dziecka ma mozliwo$¢ uzyskania oddzielnego identyfikatora i hasta umozliwiajacego
logowanie si¢ do systemu. W przypadku stwierdzenia takiej potrzeby, kazdy
z rodzicoéw/opiekundw prawnych musi osobiscie skontaktowaé si¢ w tej sprawie
z wychowawcg klasy (np. po pierwszym zebraniu), ktory nastepnie przekazuje informacje
o potrzebie wystawienia dodatkowych uprawnien dla rodzicow/opiekunow prawnych
danego dziecka, do szkolnego administratora dziennika. Odbior dodatkowych uprawnien
odbywa si¢ bezposrednio przez upowaznionego rodzica/opiekuna prawnego w

sekretariacie .

Rodzic/opiekun prawny logujacy si¢ pierwszy raz do systemu dziennika elektronicznego
ma obowigzek zmiany hasta startowego i1 doktadnego zapoznania si¢ z Regulaminem
Systemu Librus dostgpnym po zalogowaniu si¢ na swoim koncie. Fakt zapoznania si¢
rodzica/opiekuna prawnego z regulaminem musi zostaé potwierdzony przez
rodzica/opiekuna prawnego w systemie. W przypadku, gdy oboje rodzicow/opiekundéw
prawnych dysponujg jednym kontem, systemowe potwierdzenie zapoznania si¢
z regulaminem jest traktowane jako potwierdzenia zapoznania si¢ z tymi zasadami przez

oboje rodzicow/opiekundéw prawnych.

Rodzice/opiekunowie prawni oprocz zapoznania si¢ z regulaminem systemu Librus, maja
obowigzek zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego
obowigzujacym w XLI LO im. Joachima Lelewela w Warszawie, informacjami

dostepnymi w pomocy dziennika elektronicznego.

Rodzice/opiekunowie prawni osobiscie odpowiadaja za swoje konto w dzienniku

elektronicznym szkoty 1 maja obowigzek nieudostgpniania go swojemu dziecku,
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10.

11.

12.

13.

ani innym nieupowaznionym osobom.

Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek systematycznie korzysta¢ z dziennika

elektronicznego, kontrolujac postgpy dziecka w nauce, frekwencje¢ oraz jego zachowanie.

Poza zebraniami/dniami otwartymi rodzic/opiekun prawny ma mozliwos¢ w sprawach
waznych skontaktowa¢ si¢ z wychowawca klasy za posrednictwem dziennika
elektronicznego. Odbywa si¢ to poprzez modut WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym. Niedopuszczalne jest korzystanie i kontaktowanie si¢ przy uzyciu

zewnetrznej prywatnej poczty elektronicznej.

Rodzice/opiekunowie prawni moga usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia
u wychowawcy klasy (poprzez modul e-usprawiedliwienia) w terminie okreslonym

w Statucie Szkoly.

Zwolnienie ucznia w danym dniu z poszczegolnych lekcji odbywa sie
za posrednictwem dziennika elektronicznego (modul e-usprawiedliwienia).
Zwolnié¢ ucznia ze sgkoly moze jego wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci

v-ce Dyrektor. Taka procedura dotyczy réowniez uczniow petnoletnich.

Rodzice/opiekunowie prawni sa osobi$cie odpowiedzialni za swoje konto zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (tzw. RODO).

UCZNIOWIE

Uczen ma obowigzek zapozna¢ si¢ z regulaminem korzystania z dziennika
elektronicznego w XLI Liceum Ogolnoksztalcacym im. Joachima Lelewela oraz

z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.
Uczen nie korzysta z konta swoich rodzicow/opiekundéw prawnych.

Uczen jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z postanowieniami

rozporzadzenia 2016/679 (RODO) nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobow

osobom trzecim.

W sprawach waznych uczen moze kontaktowa¢ si¢ za pomocg dziennika
elektronicznego z wychowawcg klasy, nauczycielami uczagcymi w klasie oraz

szkolnymi specjalistami.
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ROZDZIAL VI

MONITOROWANIE I DOKUMENTOWANIE FREKWENCJI UCZNIA
W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowiazek sprawdzania codziennie obecno$ci uczniow

1 dokonywania stosownych zapiséw w dzienniku elektronicznym.

2. W dzienniku elektronicznym stosuje sie nastepujace oznaczenia:

»0b'"' - uczen obecny na zajeciach
»nb'"- uczen nieobecny na zajeciach
»S'' — uczen spozniony na zajecia

»ZW' — uczen zwolniony z lekcji (dotyczy to zwolnien uczniow na konkursy, olimpiady,
zawody iinne aktywnosci, gdzie uczen w tym czasie moze przebywa¢ w szkole, ale nie jest
na planowych lekcjach, lub znajduje si¢ poza szkolg - w obu tych przypadkach uczen jest
pod opieka nauczyciela).

»U'"'- nieobecnos¢ usprawiedliwiona przez wychowawce klasy.

3. Uczen, ktéry si¢ spdznia na zajecia, musi poda¢ powod spdznienia nauczycielowi
prowadzacemu lekcje.

4. Usprawiedliwiania nieobecnosci w dzienniku elektronicznym dokonuje wychowawca
klasy.

5. Kazdy nauczyciel odpowiedzialny za przeprowadzenie danego konkursu, olimpiady,
zawodow sportowych, lub innych wydarzen odbywajacych si¢ w czasie trwania
planowych lekcji, ma obowiazek poinformowania nauczycieli uczacych oraz
wychowawce klasy poprzez wpisanie do dziennika elektronicznego w module
»ogloszenia” stosownej informacji. Informacja powinna zawiera¢: imienng listg
uczestnikow, biorgcych udziat w danym wydarzeniu z podziatem uczniow na klasy - jezeli
w danym wydarzeniu biorg udziat uczniowie z réznych klas. Nalezy réwniez podaé czas
trwania i rodzaj konkursu/zawoddow/aktywnosci w ktorych biorg udziat uczniowie.

6. Jezeli klasa na danej lekcji uczestniczy np. w warsztatach, spotkaniu z Dyrektorem
szkoly, spotkaniach z wykladowcami, zawodach sportowych odbywajacych sie
w szKkole itp., to obowiazkiem kazdego nauczyciela, ktory w tym czasie planowo
powinien prowadzi¢ lekcje z dang klasg, jest wpisanie do dziennika elektronicznego

tematu spotkania/wydarzenia oraz odnotowanie frekwencji uczniow.
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ROZDZIAL V11
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

O fakcie zaistnienia awarii 1 przewidywanym czasie jego naprawy szkolny administrator
dziennika elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora szkoty i nauczycieli oraz
dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania system.

Jesli z powodow technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma
mozliwos$ci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie
Dyrektora Liceum.

Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych
uniemozliwiajgce korzystanie z dziennika elektronicznego powinny by¢ zglaszane
w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osob: administratorowi sieci komputerowe;j,
administratorowi dziennika elektronicznego, pracownikowi sekretariatu XLI Liceum
Ogodlnoksztatcacego im. Joachima Lelewela.

W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby
usunig¢cia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii osob do tego niewyznaczonych.
Jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu,
nauczyciele maja obowigzek odnotowa¢ tematy lekcji, frekwencje ucznidw
11ich osiggniecia w sposob tradycyjny (prowadzac wilasne notatki).

Po przywréceniu mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego nauczyciele
sa zobowigzani do niezwlocznego uzupehlnienia brakujacych wpisOw na podstawie
swoich notatek.

Jesli w szkole jest kontrola i nastgpita awaria systemu, szkolny administrator dziennika
elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia i udostepnienia danych potrzebnych

do kontroli z ostatniej wykonanej kopii bezpieczenstwa danych.
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ROZDZIAL XVII
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji powstale na podstawie danych
z dziennika elektronicznego maja by¢ przechowywane zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie w kolejnym roku szkolnym.

Dyrektor Szkoty wprowadza Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego
w XLI Liceum Ogolnoksztalcagcym im. Joachima Lelewela po wyrazeniu opinii Rady
Pedagogiczne;.

Regulamin korzystania z Dziennika Elektronicznego w XLI Liceum Ogoélnoksztalcacym

im. Joachima Lelewela w Warszawie wchodzi w zycie z dniem 12 wrze$nia 2024 r.
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